Stand: 01.01.2021

Checkliste: Reisekostenabrechnung Inland vom

Name und Adresse des Abrechnenden

Antritt der Reise: Uhr; Ende: Uhr
Anlass/Zielort der Dienst-/Geschiftsreise
[] Auslandsreise [ ] Inlandreise
Reisemittel: []Privat-PKW [ _|Dienstwagen [ _JBahn []Bus [ JFlugzeug
Brutto- USt- Netto-
ausgaben (Vorsteuer) | aufwand

Fahrkosten

Bahnfahrkarte/Fahrausweise It. Anlage EUR
Flugticket It. Anlage EUR
Autokosten (Ol/Kraftstoff usw.) It. Anlage EUR

Kilometersatz bei Privat-/Arbeitnehmer- Kfz
kmx_ 030 EUR = EUR

Aufwendungen fiir Unterbringung
Nach beigefiigten Belegen[ ] ohne Frihstlick EUR

(] Kiirzung Frithstiick um 5,60 EUR/Tag bzw. ./. EUR

Oder Pauschbetrage X EUR= EUR

Pauschbetrage Verpflegungsmehraufwand
____Tage (mind. 24 Std.) zu _28,00 EUR= EUR

____Tage (mehrals 8 Std.) zu 14,00 EUR= EUR

(] Kirzung Friihstiick 20% (=5,60 €/Tag Inland)

(] Kurzung Mittagessen 40% (=11,20 €/Tag Inland)

(] Kirzung Abendessen 40% (=11,20 €/Tag Inland)

Summe EUR

»Reisenebenkostenabrechnung” EUR

Verrechnung mit geldwertem Vorteil aus Bewirtung

[t. untenstehender Aufstellung .J. EUR

Abrechnung erstelit: ./.Vorschisse

Restzahlung/ Uberzahlung

Datum Unterschrift

Buchungsvermerke:




